
Profil de poste

Coordinateur – Coordinatrice de projets

Rejoignez  notre  équipe  permanente  en  tant  que  coordinateur/trice  de  projets  !  Vous  êtes  passionné(e)  de 
technologies, d'espace, d'astronomie, de robotique, d'environnement...bref des sciences et techniques. Vous avez le 
goût du travail en équipe. Vous avez envie de vous investir dans des projets, de niveau FEDER, tels que : La coupe 
de robotique, la Nuit des étoiles, nos tournées des robots et Hydrogène dans les lycée de la région,… Vous souhaitez 
vous impliquer dans une structure associative avec des bénévoles et des collègues salariés qui œuvrent depuis 60 
ans à partager leur passion des sciences et techniques; alors venez apporter votre créativité, votre dynamisme et  
votre rigueur pour donner les clés de compréhension à notre jeunesse sur le monde qui les entoure !
N'hésitez pas à contacter Planète Sciences Occitanie qui ouvre un poste à plein temps en CDI.
Candidatez avant le 20 mars 2024 pour une prise de poste le plus tôt possible.

Missions : Actions sur le terrain :
 Planifier, sous l'autorité du directeur opérationnel, l'ensemble des  opérations actuelles et futures (moyens  

nécessaires à l'ensemble des actions : humains, techniques, pédagogiques, financier…).
 Tenir à jour les plannings des actions en cours et à venir, en relation avec les équipes des projets.
 Être responsable de l’analyse des risques, de sa mise à jour et des actions correctives. 
 Garantir que les évaluations des projets soient réalisées ainsi que les suivis budgétaire.
 Favoriser la bonne gestion des ressources affectées au projet (Budget, matériel, RH…)
 Assurer la gestion des projets : planification, travail en équipe, délégation, reporting, revues, etc. 
 Être garant que pour chaque projet, les équipes de terrain ont bien compris les projets, leurs missions et  

planifie correctement les actions nécessaires.

Développement de projet :
 Participer  à  l’innovation,  à  la  réflexion  sur  le  développement  de  nouveaux  outils  et  à  l’évolution  des  

anciens.
 Coordonner le développement de nouveaux projets.

Être partie prenante de l’association :
 Participer  à  la  définition  avec  la  hiérarchie  et  les  bénévoles  des  axes  d’orientation,  des  programmes  

d’actions à moyen terme/court terme et des plans de charge court terme en lien avec les projets menés.
 Être en interface directe opérationnelle avec des partenaires sur un ou plusieurs projets.
 Être en interface avec les bénévoles pour le pilotage et la réalisation des projets.

D’autres missions ponctuelles ou complémentaires pourront être confiées au titulaire du poste.

Profil du 
candidat :

Compétences essentielles
 Niveau minimum bac+3 ;
 Pratique de gestion de projets ;
 Coordination d’équipe ;
 Bonne maîtrise des outils informatiques ;
 Capacités rédactionnelles et de synthèse (réalisation de fiches techniques et pédagogiques, rédaction de 

comptes rendus d’actions).

Compétences de savoir-être
 Bon relationnel, écoute ;
 Réactivité, adaptabilité, sens de l’organisation et des responsabilité, rigueur, autonomie ;
 Curiosité, créativité et esprit d’initiative.

Compétences complémentaires (qui seraient un plus)
 Connaissance  de  l’animation  scientifique  dans  l’un  ou  plusieurs  domaines  (Espace,  Astronomie,  

Environnement, Robotique, numérique).

Compétences autres
 Permis B d'au moins 3 ans obligatoire.

Type du 
poste :

 Contrat à Durée Indéterminée ;
 Poste à temps plein. Travail possible en soirée et week-end ;

 Niveau  de rémunération : Selon la convention de l’animation (ECLAT) et l’expérience - indice 305 groupe  
D, soit 2 120 € /brut mensuel + reprise d’ancienneté  + prise en charge de 70% de coût de la mutuelle 
(base + option niveau 1) + 50% transports en commun.

Lieu de 
travail :

 Planète Sciences Occitanie – 14 rue Hermès – 31520 Ramonville Saint-Agne ;
 Déplacements possibles en région Occitanie et en France métropolitaine.

Si ce poste vous intéresse, merci d’envoyer une lettre de motivation et un curriculum vitae au Président de Planète 
Sciences Occitanie (par mail auprès de notre directeur opérationnel erick.pitard@planete-sciences.org ).  Poste à 
pourvoir le 20 mars 2024.
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